上海电机学院2017年中级专业技术职务申报材料要求

	序号
	材料名称及要求

	1
	申报表一式两份

	2
	高校教师资格证书复印件一份

	3
	最高学历证书复印件一份

	4
	最高学位证书复印件一份

	5
	四至六门研究生专业课课程证明

	6
	班主任或学校有关管理工作（硕士一年，学士两年）

	7
	从事本专业工作年限证明（三年以上）

	8
	专业技术职务聘任表（一式三份，此表无需部门签字盖章）

	9
	论文或教材

	
	（原件1份，复印件4份，需装订封面.目录.内容.封底成册）

	10
	校级教研、教改或科研课题1个

	
	（ 教务处或科研处的结题证明原件1份，结题报告原件1份，复印件4份）


1、 所需材料清单

2、 纸质材料要求

1、所有材料请分别装入三个档案袋；

2、一号档案袋请装入申报表一式两份、所需材料清单中2-7项材料（按照顺序装订在一起）、第8项专业技术职务聘任表（一式三份）；

3、二号档案袋请装入所需材料清单中9-10项材料的所有复印件（分册装订），不要装入原件。论文需要复印封面、目录及论文内容；教材、著作需提供封面、简介和目录部分（并说明个人参编范围，由主编出具证明）。
4、三号档案袋请装入所需材料清单中9-10项材料所有原件，包括论文、教材、课题等。

5、将《应聘中级专业技术职务材料清单》贴在三个档案袋表面，由学院（部门）盖章，并标注档案袋序号(1或2或3)。

3、 电子材料要求

个人将专业技术职务聘任表、申报表电子版打包（文件名体现个人姓名）发送至wanghh@sdju.edu.cn。
四、其他注意事项

提交不符合要求以及不完整的材料，可能会影响评审结果，请务必按照以上要求执行。

上海电机学院人事处

2017年9月

