材料封装要求如下：
申报者需提供七个文件袋，分别放置以下内容：
一号袋：放置申报表一式两份，学历、学位、高校教师资格证书、现任聘书以及各类获奖证书复印件（学院审核原件、复印件盖章），封面贴《高级职称（教授、副教授）评审材料清单》。
二号袋：放置学术评议材料原件（包括论文、著作、科研成果、专业实践经历等，目录文章及作者用铅笔划出、正文折页，标明代表作顺序（1,2,3）），以及学历、学位证书、高校教师资格证书、现任聘书复印件（学院审核原件、盖章，需装订成册）。封面贴《高等学校高级专业技术职务学术水平、技术能力评议报送材料登记表》

三-七号袋（放置内容相同）：评议表各一份，学术评议材料复印件（复印封面、目录、封底、内容，标明代表作顺序（1,2,3）），以及学历、学位证书、高校教师资格证书、现任聘书复印件（学院审核原件、盖章，需装订成册）。封面贴《高等学校高级专业技术职务学术水平、技术能力评议报送材料登记表》
