	校内大型活动/项目备案审批表

	填写日期：
	   编号：

	活动/项目名称
	　

	举办部门
	　
	责任人
	姓名
	　

	
	
	
	电话
	　

	活动地点
	　
	参加人数
	　

	起止时间
	年   月   日   时至   年   月   日   时止

	活动基本情况简介
	　

	
	

	安全管理措施
	  施工项目要有安全专项预案，活动项目须在方案中明确安全方案，相关材料以附件形式附后备查

	
	

	举办部门领导意见
	　
	签字、盖章
	　

	保卫处
意见
	　
	签字、盖章
	　

	备注
	　

	
	

	
	
	
	
	


1、活动前三天须办理审批手续,施工项目须提前一周办理审批手续。（所有施工项目必须报备）
2、活动不涉及校外人员的500人以上必须报备，涉及校外人员参与的100人以上必须报备。
3、活动应贯彻“谁主管，谁负责”的原则，落实安全措施，杜绝安全责任事故。
4、举办部门不得影响学校正常教学秩序，非特别需要，不得使用高音喇叭、音响等设备。
5、本表一式三份，保卫处、举办部门、承办单位各一份。
