上海电机学院实验室日常规范建设标准
一、实验室基本情况
	评价指标
（权重）
	评价项目
	评价内涵
	A级
	B级
	C级
	评价方式
	评定等级

	
	
	
	
	
	
	
	A
	B
	C

	1.实验室基本情况（30%）
	现有教学和科研实验室一览表
	核实各二级学院现有的教学和科研实验室一览表
	通过邮件或纸质文件反馈至资产与实验室管理处
	/
	没有任何反馈
	资产与实验室管理处与二级学院确认
	
	/
	

	
	实验室仪器设备资产台账
	实验室仪器设备资产台账
	资产台账完整、清楚，账物相符率100%
	有台账，账物相符率低于100%
	无台账，或账务相符率低于50% 
	每个实验室抽查仪器设备抽查10台（件）。其中以物对帐5台，以帐对物5台
	
	
	

	
	实验室介绍展板
	每个二级学院实验中心入口有实验中心总体介绍、实验中心组织架构图
	展板已完成制作
	制作展板材料已提交
	未提交任何材料
	现场查看
	
	
	

	
	
	每个实验室门口有相应的展板介绍（包括：实验室成立时间；一二级实验室关系；实验室责任人；主要设备；主要实验内容等）
	展板已完成
	展板材料已提交或完成部分展板制作
	未提交任何材料
	现场查看
	
	
	

	
	实验室门牌
	按规范制作的实验室门牌（包含二级实验室名称等）
	已完成制作
	材料已提交
	未提交任何材料
	现场查看
	
	
	


二、实验室安全
	评价指标
	评价项目
	评价内涵
	A级
	B级
	C级
	评价方式
	评定等级

	
	
	
	
	
	
	
	A
	B
	C

	2. 实验室安全
（30%）
	实验室安全责任书
	学校与二级学院实验室安全责任书签署情况
	已完成签订
	/
	未签订
	资产与实验室管理处与二级学院确认
	
	
/
	

	
	
	二级学院与实验室的实验室安全责任书签署情况
	所有实验室已完成签订
	部分实验室完成签订
	未签订
	现场查看
	
	
	

	
	实验室安全检查自查情况
	近2年定期或者抽查的实验室安全检查自查情况
	有完整的近2年定期或者抽查的实验室安全检查自查情况
	有部分实验室安全检查自查情况
	无记录 
	现场查看
	
	
	

	
	实验室安全制度
	实验室安全制度、仪器操作规程、安全责任人等相关制度
	展板已完成制作并上墙
	制作展板材料已提交
	未提交任何材料
	现场查看
	
	
	

	
	基础的实验室安全配置
	基础的实验室安全配置（包括灭火器、逃生通道标识、应急照明等）是否齐全
	基础安全配置齐全
	/
	基础安全配置不齐全
	现场查看
	
	/
	


三、实验室使用情况
	评价指标
	评价项目
	评价内涵
	A级
	B级
	C级
	[bookmark: _GoBack]评价方式
	评定等级

	
	
	
	
	
	
	
	A
	B
	C

	3. 实验室使用情况
（30%）
	实验室使用记录
	近2年教学实验室、科研实验室（包含大型贵重仪器设备）使用情况记录
	有完整的近2年使用记录
	有部分使用记录
	无记录
	现场查看
	
	
	

	
	实验室开放记录

	近2年二级学院的实验室开放制度汇总
	有实验室开放制度
	/
	无实验室开放制度
	现场查看
	
	/
	

	
	
	近2年实验室开放使用记录
	有完整的近2年开放记录
	有部分使用记录
	无记录
	现场查看
	
	
	


四、实验室管理特色
	评价指标
	评价项目
	评价内涵
	A级
	B级
	C级
	评价方式
	评定等级

	
	
	
	
	
	
	
	A
	B
	C

	4.实验室管理特色          （10%）
	特色加分
	·在实验室日常管理方面有鲜明的特色
	
	
	
	现场查看
	
	
	


五、综合反馈意见
	



