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	月份
	分 类
	本月度完成情况（未完成请注明原因）

	    
月
工
作
总
结
	常规工作
	1．
2.
3.



	
	重点工作
	1．
2.



	月份
	分 类
	下月度工作计划（跨月度工作请注明完成时间）

	    
月
工
作
计
划
	常规工作
	1．
2.
3.



	
	重点工作
	1．
2.





部门负责人（签字）：                                                                   填表日期：         年    月    日
注：此表请于每月30日前交党政办公室。   联系人： 张丽娟；电子邮箱：zhanglj@sdju.edu.cn；联系电话：38223340
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