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设备申请单

	申请部门
	
	时 间
	

	预算名称
	
	项目编号
	

	项目类别
	□  教学改革
	□ 专业建设
	□   科研项目
	□  085

	
	□  学科建设
	□ 学科专项
	□ 科研实验室
	□市财

	
	□ 教学实验室
	□  央  财
	□研究生实验室
	其它：

	序号
	名    称
	品牌、型号、配件
	数量
	单价（元）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	总金额（元）
	

	设备地点
	

	申   请  人
	
	资产与实验室
管理处
（签字、盖章）
	

	联系电话（手机）
	
	
	

	资产管理员（签字）
	
	
	

	资产管理员电话
	
	
	

	部门负责人

（签字、盖章）


	
	专管员

（签字）
（完成时间）
	


注：1、设备单价1500元及以上属于固定资产，1500元以下的请填写易耗品申请单。

    2、政府采购目录内的设备请查阅资产与实验室管理处网页的相关信息或登陆www.zfcg.sh.gov.cn。

3、流程 【申请填表 → 资产管理员确认 → 项目负责人审核→部门负责人签字、盖章→资产与实验室管理处审核→ 财务处审核→ 采购】。
    4、非自有项目的只填写部门、时间、申请设备名称，数量。自有项目的请将表填写完整。
